
   

 شرکت سهامی آب منطقه ای یزد دستورالعمل بروزرسانی پورتال 

ها و ارائه خدمات سازمانی بر حسب دستورالعملها،  نامهرسانی شیوه اطلاعای یزد، درگاهی در زمینه  پورتال شرکت سهامی آب منطقه 

 د.  گردات در زمان مورد نیاز بهنگام میلاعروز بودن، کلیه اط بهشرح وظایف واحدهای مختلف سازمان است که با توجه به ضرورت 

 د.  نماینبه درج اطلاعات جدید مور نیاز، اقدام    تو یا نسبواحدهای مربوطه موظفند اطلاعات خود را برروی پورتال به روز  در این راستا   

  :گردند عبارتند ازروز میهمهمترین مواردی که در این سایت ب

 ها  اخبار و اطلاعیه •

 مربوطه و اطلاعات  و آمار  گواهینامه افتخارات و   ،هاها، فرمبخشنامه •

 رسانی ارائه خدمت  ها و اطلاعمیز خدمت الكترونیك، لینك سامانه •

 مناقصات و مزایدات   •

  شرکتیدرهای متناسب با مناسبات مذهبی و آئینی و رویدادهای مهم لااس •

 اطلاعات تماس واحدهای مختلف سازمان و کارکنان  •

 هاو اطلاعات ادارات آب شهرستانچارت سازمانی  •

 جوع ارباب ر یراهنما •

 پژوهش و تحقیقات انجام گرفته  •

  :رعایت شود اخبار و اطلاع رسانی هادر خصوص نكاتی که باید توسط رابطین پورتال 

  .عنوان، شامل کلمات کلیدی مرتبط با خبر یا اطلاعیه مربوطه باشد •

 و تاریخ خبر الزامی می باشد.   ، نوع خبردرج مقدمه خبر •

  .فارسی جهت درج محتوا استفاده شود صفحه کلید  از  •

 . موارد نگارشی حتما رعایت گردد •

 .، از قسمت افزودن فایلهای محتوا استفاده شودی که خبر تصویری می باشددر صورت •

 . باشدمگابایت  1پیكسل و حجم تصاویر نهایتا    1500*1500عكس ها می بایست سایز  •

  د.ودداری شواز گذاشتن عكسهای نامناسب و با کیفیت پایین خ •

  د.از فونت استاندارد سایت استفاده کنی •

 


